                   思政部关于
   实践课教学质量监督与财务报账的意见                       

   为了更有效的开展思政实践课教学，加强对实践课教学质量的监控，方便实践课指导老师用好实践教学经费，明确报账程序与报账内容，现提出以下意见：
一、关于实践课教学质量监督
1、每个指导老师在接受实践课教学任务以后，根据所带班级数量和本期实践课内容的需要，写好详细的个人实践计划，包括实践课开展的时间，地点，内容，并列好各类开支预算，交予实践指导中心审核批准后，统一办理借款。
2、思政实践指导中心成立实践质量监控小组，具体施行以下工作：
（1）按照指导老师报请的实践计划内容，对整个实践过程进行监督检查。
（2）在实践课开展过程中，对于有违规行为、反映强烈的指导老师由质量监控小组进行重点核查，一经查出问题严重，即在第二学期暂停或减少安排实践课教学。
（3）每位实践课指导教师应在规定规定时间内，上交相应实践课材料（心得体会与调查报告以及指定要交的其他材料），质量监控小组在本学期内组织上交材料及批阅情况进行检查和监督。
二、关于财务报账的具体要求
每个老师按实践教学工作量和所提供的个人实践计划进行借款，并在借款单上签名。
报账内容：
[bookmark: _GoBack]1、实践课所需的参考书籍：根据每期实践课的统一要求购买。本期可为每个行政班级购买不超过150元的书籍，读书活动结束后，由各班学习委员收回交至思政部。
2、学生活动奖金与活动费：需学生签名,内容包括奖金和活动费用的用途、学生姓名、班级、奖金金额，代表联系电话等要素，每生奖金在100元以下）
3、复印、打印费：需列复印内容和复印页数，单价和总价详单并盖章，盖章须与该项发票印章一致。
4、办公用品：包括纸笔，电池、文件夹、袋、小刀、订书机、不干胶类，荣誉证书、照片冲印，U盘、活动用水等，须提供单价和总价详单并盖章，盖章须与复印发票印章一致。
5、活动宣传广告费：横幅、展板等宣传用品。
三、活动结束后，由实践指导教师将票据内容填好，有关票据贴好，交由指导中心报账。
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