
湖南工学院党委会议题申请表

年    月    日
	申请部门
	

	议题名称及要点
	       申请部门：（盖章）     负责人：
               年   月   日

	初拟解决方案
	

	拟请列席部门
	

	提议人 （院领导）
	

	书记审批意见
	


注：
1.各部门、各单位应根据自身工作职责和工作开展情况，即时酝酿会议议题，成熟一项，申报一项；
2.凡属行政方面的重大问题和重要事项，须经院务会研究审议并提出意见；
3.经党委书记同意的议题，其申请部门应在党委会召开前两个工作日将本表送党政办公室，并准备好议题有关材料（纸质材料一式二份，同时报送电子文档）。      

